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Wat biedt deze stageplaats bij het Nederlands Instituut in Amman (NI-Amman)?:

Je werkt voor een klein Nederlands Instituut dat zich in het eerste jaar van activiteiten bevindt. Je krijgt
daardoor snel veel eigen verantwoordelijkheid. Ook draagt dit er toe bij dat je voor een deel zelf jouw
stageopdracht in kunt vullen. Bovendien werk je nauw samen met de Directeur NI-Amman, die jou kan
sturen en coachen.

Het Nederlands Instituut in Amman werkt samen met de Nederlandse Instituten in Damascus en in
Beiroet*." Dit draagt er toe bij dat je met deze stageplaats (en met jouw eigen inzet), de regio van de
Levant goed kunt leren kennen.

De stageopdracht:
De stageopdracht bestaat uit vier onderdelen:
1. Vergroten van de database en het onderzoeken van contacten in Jordanié in specifieke
aandachtsgebieden;
2. In kaart brengen van mogelijke lokaties voor cursussen in Amman,;
Assisteren bij deelname aan onderwijsbeurs;
4. Assisteren met administratie.

Ad. 1: Het vergroten van de database en het onderzoeken van contacten in Jordanié in specifieke
aandachtsgebieden:

NI-Amman werkt nauw samen met onderwijsinstellingen in Jordanié en in Nederland en organiseert elk
jaar een aantal expert meetings in specifieke aandachtsgebieden. Aan deze expert meetings nemen
experts uit Nederland, Jordanié&, Syrié en Libanon deel.

! Het Nederlands Instituut in Beiroet bevindt zich momenteel nog in het formele registratie-proces in Libanon (d.d.
17/10//2011).



Methode:
- Viainternetonderzoek, telefoon en email uitbreiden van de database in Jordanié

Op te leveren resultaat:
- Een minimum van 15 experts(inclusief complete contactgegevens) in Jordanié voor de negen
verschillende aandachtsgebieden.
- Het onderzoeken van de gegevens en de personen die werkzaam zijn op de afdeling
internationalisering op de toonaangevende onderwijs instellingen in Jordanié.

Ad.2: in kaart brengen van mogelijke lokaties voor cursussen in Amman:
Het inventariseren van:

- Mogelijke lokaties voor cursussen in Amman

- Kosten van lokaties

- Kwaliteit van lokaties

- Extra audio visuele kosten

Methode:
- Viainternetonderzoek, telefoon en email
- mogelijk via contacten met andere Instituten in Amman.

Op te leveren resultaat:
- helder en toegankelijk document met volledige inventarisatie van bovengenoemde punten

Ad. 3: Assisteren bij deelname aan onderwijsbeurs

Assisteren bij:

- Voorbereidend werk voor deelname aan de onderwijsbeurs zoals 0.a. marketing en promotie
van het feit dat NIl Amman aanwezig is op de beurs en informatie verschaffen over studeren in
Nederland;

- Opzetten van de stand op de beurs;

- Deelname aan de beurs, netwerken, het registreren van de gegevens van bezoekers die
geinteresseerd zijn in een studie in Nederland en het verschaffen van informatie;

- Opvolging na de beurs met de studenten waarmee contact is geweest;

- Verwerken van contactgegevens van studenten en andere onderwijs instellingen in database.

Ad. 4: Assisteren met administratie:
Assisteren bij:

- Managen van de database, distributielijsten en contactenlijsten;lijsten
- Managen van het filing systeem



Wat zoekt NI-Amman in een stagiair:

- Universitair of HBO niveau;

- Uitstekende communicatieve vaardigheden, zowel gesproken als geschreven, in het Nederlands
en Engels, Arabisch is een pré;

- Op korte termijn beschikbaar (uiterlijk per half november, maar liefst zo vroeg mogelijk), voor
minimaal 2,5 maanden en uiterlijk tot eind februari;

- +4/-30 uur per week;

- NI-Amman vraagt de stagiair een eigen laptop mee te brengen;

- De stage is onbetaald en ook het ticket Nederland - Jordanié - Nederland wordt niet vergoedt.
Het Nederlands Instituut in Amman kan assisteren bij het vinden van huisvesting maar de kosten
van huisvesting in Amman voor de periode van de stage zijn voor rekening van de student zelf.

Geinteresseerd?
Indien je geinteresseerd bent in deze unieke stage, stuur dan een cv met motivatie brief voor 30 oktober
2011 naar Sietske Meerloo op het volgende email adres: director@ni-amman.org

Meer informatie over NI-Amman:

Het Nederlands Instituut in Amman is in juli 2010 opgestart. Het instituut is klein en heeft momenteel 1
parttime medewerker, de Directeur van het Nederlands Instituut. NI-Amman werkt nauw samen met de
(grotere) instituten in Damascus en Beiroet.

De drie instituten stellen zich ten doel de relaties in het Hoger Onderwijs tussen Nederland en Jordanié,
Syrié en Libanon te bevorderen en te onderhouden. In samenhang daarmee stellen de instituten zich
tevens ten doel de relaties tussen beide landen op de gebieden cultuur en internationale samenwerking
te bevorderen en te onderhouden.

NI-Amman is gevestigd in een kantoorruimte in het Brits Instituut in Amman. Dit zorgt voor een
levendige werkomgeving, mede doordat het Brits Instituut een aantal studenten huisvest.

Vragen:
Mocht je aanvullende vragen hebben, laat dat dan weten door een email te sturen naar director@ni-

amman.org
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